
桃園市公私立各國小辦理校外人士協助教學或活動督導及考核

實施計畫

 

一、 依據：教育部「校外人士協助高級中等以下學校教學或活動注意事項」。 

二、 目的：督導本市各公私立國小能落實並執行「校外人士協助高級中等以下學

校教學或活動注意事項」。 

三、 實施期程與對象： 

（一）期程：以學期為單位，每學期定期檢核。 

（二）對象：本市各公私立國小。 

四、 實施方式： 

（一） 聘任督學督導 

各校依校外人士入校協助教學或活動實際辦理情形填列執行情形檢核表

（如附件1），經聘任督學到校訪視及核章後，將核章之該檢核表掃描檔

上傳至本局國小教育科承辦人指定之雲端空間（另函通知）。另各校課程

計畫備查核定函、辦理本案之相關表件或佐證資料需留校備查，並於聘任

督學到校訪視時提供，俾利檢核。 

（二） 課程計畫備查 

運用本市課程計畫備查作業，了解各校校外人士協助教學或活動情形，

如：課程是否納入學校課程計畫及經課發會審查通過、課程計畫報局備

查、非部定、校訂課程及教材是否經過學校審查機制及校外人士之背景

及教材內容是否以書面、網站或其他多元管道向學生及家長說明等。 

（三） 其他 

若有特殊因素或被陳情之個案學校，本局另案查處。 

五、 學校若未依注意事項辦理經輔導仍未改善者，學校校長及相關承辦人員列入

年度績效考核。 

六、 本實施計畫奉核定後實施，修正時亦同。



（附件1） 

桃園市公私立各國小辦理校外人士協助教學或活動執行情形檢核表 

學校名稱： 填表日期： 年 月 日 

一、本學期學校是否有校外人士入校協助教學或活動？ □是 □否 

二、無論本學期學校是否有校外人士入校協助教學或活動，請依實際執行情形填列檢核表於

確實做到項目勾選： 

一、 

要

點

訂 

定 

□學校已訂定校外人士協助高級中等以下學校教學或活動要點並

經校務會議通過，公告於校網首頁（含校外人士之背景及教材

內容等）。 

二、 

要

點

實

施 

︵

若

無

辦

理

則

免

填 

︶ 

□學校未進用或運用有注意事項第四點各款情形（如性平、體罰

或霸凌事件者）之校外人士協助教學或活動。 

□學校進用或運用校外人士協助教學或活動皆能遵守相關法規，

並要求前開人員遵循及落實注意事項第七點各項情形。 

□學校進用或運用志願服務者協助學生學習之相關教學或活動，

確依注意事項辦理，並提供長期志願服務者必要之職能訓練。 

□學校部定、校訂課程有校外人士協助教學或活動，課程已納入

學校課程計畫內，相關課程或資料由學校訂定機制（如課發

會……等）審查通過後報局備查。 

□學校非部定、校訂課程有校外人士協助教學或活動，相關課程

或資料已由學校訂定機制審查通過。 

□學校因臨時性需求有校外人士入校協助教學或活動，於課程開

始前一週依規定辦理審查。 

□學校辦理校外人士協助教學或活動之課程或相關資訊，以書

面、網站或其他多元管道，向學生及家長說明。 

□學校評估校外人士協助教學或活動之成效，紀錄並作為學校課 

程及教材規劃、協助人士未來進用之參考。 

三、 

要

點

檢

核 

□學校已指定校內專責單位，負責校外人士協助教學或活動及家

長諮詢、申訴之相關事項，並於期限內辦理申訴案件（30日內）。 

□若校外人士協助教學或活動違反相關法規或注意事項規定者，

學校應終止契約關係或運用關係，並依相關法令進行處置。 

承辦人： 主任： 校長： 

聘任督學: 



（附件2） 

桃園市公私立各國小辦理校外人士協助教學或活動執行情形留校備查資料自主檢核表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

備註：請學校依實際辦理情形，備妥相關佐證資料並專檔保存，以利備查。 

○ 本校校外人士協助高級中等以下學校教學或活動要點 
 

○ 網頁公告資訊（於『校網首頁』公告本校要點及運用校外人士之背景

及教材內容等） 

○ 校外人士協助高級中等以下學校教學或活動申請表 
 

○ 校外人士協助高級中等以下學校教學或活動入校須知 
 

○ 校外人士協助高級中等以下學校教學或活動入校非部定、校訂課程時

段或部定、校訂課程教學有臨時性需求者之教學計畫審查表 

○ 校外人士協助高級中等以下學校教學或活動入校重點項目檢核表 
 

○ 學校提供長期協助學校教學或活動志願服務者之職能訓練 
 

○ 學校課程計畫及課程計畫備查核定函 
 

○ 校外人士入校協助教學或活動課表 
 

○ 校務會議、課發會等會議記錄 
 

○ 學校評估校外人士協助教學或活動成效檢核之相關紀錄或佐證資料 
 

○ 校外人士協助教學或活動有申訴情事及違反相關法規或注意事項規  

   定者之相關資料 

○ 其他 


